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Kézi nyugtak
NAV-adatszolgaltatasa

KOBAK - Iépésrol Iépésre

2026. szeptember 1-t6l a kézzel kiallitott nyugtakrol is kotelezé adatot szolgaltatni a
NAV részére.

2026. 09. 01. 3 naptari nap Napi 0sszesités

A kotelezettség kezdete Hataridd a kibocsatastol Adomeértékenkénti bontasban

A dokumentumban szereplé képernydképek a rogzités menetét mutatjak be.

Attekinthetd Utmutatd a KOBAK feliilet hasznalatahoz
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Belépés a KOBAK feluletre

A KOBAK oldalon az ,Elsédleges felhasznald” belépést kell valasztani, majd a ,Bejelentkezés KAU-val”
gombra kell kattintani.
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6 Az aktiv cég ellendrzése

Belépés utan ellendrizni kell, hogy a megfelel6 vallalkozas legyen kivalasztva az ,,Aktiv cég” résznél. Akinek
tobb vallalkozashoz is van jogosultsaga, erre kiildndsen figyeljen.

& > ] Egwék kedvencek

Aktiv cég @
[%l UNICONT PLUSZ Kft.
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A Nyugtaadat-szolgaltatas menupont kivalasztasa

A bal oldali menlUben a ,Nyugtaadat-szolgaltatas” mentpontra kell kattintani.
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G Uj adatszolgaltatas rogzitése

Ezutan az ,Adatszolgaltatas rogzitése” gombot kell valasztani. A rendszerben a kordbban rogzitett adatok is
megjelennek.

@aTUMVAIaSZTo aDiaKDan. A Tab|azat Dal TelSo Sarkanan Talainato NezZewvano gomDoKKal Valtnat

« akézzel kidllftott nyugtsk, valamint
+ aszdmitégépes program segitségével kidllitott nyugtak

adatainak listazasa kozott.

Adatok exportalésa

Az ADATOK EXPORTALASA gomb hasznalatakor a kézi nyugtak és a szamitdgépes nyugtak adatai egyardnt exportéldsra keriiinek.

A felilet alata tovabbi ré az Informéciék/Dokumentumok mendpontbél elérhetd felhasznal6i kézikonyv tartalmaz
ADATSZOLGALTATAS ROGZITESE IdGszak kivalasztésa | 2026.08.19.-2026. 0
Kézi nyugtak Szamitogépes nyugtak
Adatrégzités azonositéja Térgynap  Adatrogzités datuma Nyuglfﬂomb Kezdd nyugta Nyu?lak.dgrabszama Ny\{gtalfﬁia(ab'szama o A forintban Stal
sorszama (értékesités) ( érvény 6)

Sorokszéma: Mo« » o

Teendd: kattintsatok a kék ,Adatszolgaltatas rogzitése” gombra. Az alatta 1évd tablazatban a korabbi
kézi és szamitdgépes nyugtaadatok tekinthet6k meg.

Ugyfélutmutato - 2026. szeptember 1. 4. oldal
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A nyugta tipusanak kivalasztasa

A kdvetkez6 oldalon a ,Kézi nyugta” opciét kell kijeldlni.

NAVIKUDARN

Adatszolgaltatas rogzitése

Figyelem:

A ,Szamitégéppel eléallitott

Adozo és adatszolgaltatas azonosito adal nyugta” killon lehetdség. Ebben
az utmutatéban a kézi nyugtak

rogzitését mutatjuk be.

Nyugta kibocsatasanak maodja

(O kézinyugta () Szamitogéppel eldallitott nyugta

< VISSZA

Ugyfélutmutato - 2026. szeptember 1. 5. oldal
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Az adatok kitoltése és rogzitése

A rogzités soran az alabbi adatokat kell megadni:

Targynap: az a nap, amelyre az adatszolgéltatas vonatkozik.

Nyugtatdomb kezd6 nyugta sorszama: az adott napi adatszolgaltatasban szerepl6 elsé nyugta sorszama.

Pénznem: jellemzéen Ft.

Brutté 6sszegek: az adott napon kiallitott nyugtak dsszesitett bruttd 6sszege a megfelelé adomérték szerinti sorban.

Bizonylatok darabszama: az adott napon kiallitott nyugtédk szama.

FONTOS: A képernyéképeken szereplé 6sszegek, nyugtasorszamok és darabszamok kizarélag
szemlélteté példak. Mindenkinek a sajat, adott napi nyugtaforgalmanak megfelel6 tényleges
adatokat kell rogzitenie.

Adozo és adatszolgaltatas azonosité adatai

Nyugta kibocsatisinak médja

@ Keézinyugta () Szamitégéppel eldillitott nyugta

Targynap, melyre az adatszolgaltatas tarténik Myugtatémb kezdd nyugta serszama * (1)

2026.09.01. =] ‘ ‘ ABC123456

Kibocsatott bizonylatok Gsszesitett értékesitési adatai

Az adatszolgiltatisban hasznilt pénznem *

Ft \.

Kézi nyugtak BRUTTO 8sszértéke

Mzi myugtin bizonylatcls drtdkesitds (1) Mddazits, drvinytalentd Sizomylston creresld Szszagek Szzesen (1 Ogszesen:
0% | 0 Ft o F OFt
5% | 0 Ft o F OFt
18% | 0 Ft o F OFt
27% | o Ft o Ft 0OFt
Alanyi adémentes 1000 Ft o Ft 1000 Ft
Egyéb | 0 Ft ‘ | 0 Ft | 0Ft
Osszesen: 1000 Ft 0 Ft 1000 Ft
Bizonylatok | 2 db ‘ | o db | 2db

darabszama

< VISSZA v ADATOK ROGZITESE

A megadott adatokat a rogzités el6tt minden esetben ellendrizzétek, majd a bekildést az ,Adatok rogzitése” gombbal
véglegesitsétek.

Ugyfélutmutato - 2026. szeptember 1. 6. oldal
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Fontos tudnivalok

e Az adatszolgaltatast minden olyan napra teljesiteni kell, amikor kézi nyugtat allitottatok ki.
e Arogzités Osszesitve torténik, nem kell minden nyugtat kilon felvinni.

e Haegy napon tobb nyugtatombbdl is tortént nyugtakiallitas, azokat kilon adatszolgaltatasban kell
rogziteni.

PY Ha eltérdé pénznemben is készult nyugta, a pénznemeket kildn adatszolgaltatasban kell szerepeltetni.

e Hamodositd vagy érvénytelenitd bizonylat is készult, annak 0sszegét és darabszamat a megfelel6
oszlopban kell feltiintetni.

e Az adatszolgaltatast a nyugta kibocsatasat koveté 3 naptari napon belll kell teljesiteni.

Egyszeri példa

Ha egy adott napon 3 db kézi nyugta készlilt 6sszesen 15 000 Ft értékben, és a vallalkozas alanyi
adomentes, akkor az ,Alanyi adomentes” sorba 15 000 Ft-ot, a ,Bizonylatok darabszama” mez&be
pedig 3 db-ot kell régziteni.

A fenti tajékoztato a felllet hasznalatahoz nyujt segitséget.
Az adatszolgaltatas teljesitése a vallalkozas feladata.

Hivatalos NAV-tajékoztatas és frissitések:

https://nav.gov.hu/ado/enyugta/nyugtaadat-szolgaltatas
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